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PLANNING DE SECRETÁRIA

PLANNING DE SECRETÁRIA SEMANAL
Planning de secretária semanal ideal para o escritório. Calendários
2024/2025. Régua inferior de 59 cm. Com espaço para anotações.
Papel de 80 g/m². 60 folhas. Medidas: 600 x 400 mm. O planning.

CÓD. REF.

53899 PN01 - 1

CÓD. REF.

36119 TJ01 - 1

PORTA CARTÕES DE VISITA

LISTAS TELEFÓNICAS

PORTA CARTÕES DE VISITA COM 4 ANÉIS
Porta cartões de visita em polipropileno com ferragem metálica de 4 anéis.
Contém 15 bolsas com 4 departamentos cada uma. Capacidade para 120 cartões.
8 departamentos por folha. Cor preta. Medidas: 145 x 265 mm. O porta cartões.

60

120

80
g/m2
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LISTA TELEFÓNICA
Capa flexível com cantos dourados. 60 páginas em papel de 70 g/m2. Espaço disponível para: nome, telefone fixo, telemóvel, moradas, fax, mail e página web. 
A lista telefónica.

CÓD. REF. MEDIDAS COR

17814 9030 120 x 80 mm l PRETO - 1
17812 2530 210 x 150 mm l AZUL - 1
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PORTA CARTÕES DE VISITA

PORTA CARTÕES DE VISITA COM ANÉIS PLÁSTICOS
Porta cartões de visita de polipropileno formato DIN A4. Com 20 bolsas, com 10 separadores de cores.
Capacidade para 400 cartões de visita. Cada bolsa tem 10 departamentos. 20 cartões por folha. Medidas
para os cartões: 55 x 95 mm. Cor preta. Medidas: 255 x 310 mm. O porta cartões.

PORTA CARTÕES COM BOLSAS
CÓD. REF.

36122 TJ02 - 1

RECARGA
CÓD. REF.

74142 RP02 - 1
Bolsa de 10 folhas.

PORTA CARTÕES DE VISITA METÁLICO
Fabricado em alumínio. Capacidade para 20 cartões de  
55 x 90 mm. Cor prata. Medidas: 65 x 100 mm. O porta cartões.

CÓD.

78345 - 1

PORTA CARTÕES DE VISITA ROTATIVO
Porta cartões rotativo para arquivar cartões de visita.
Inclui 200 bolsas formato 104 x 72 mm com capacidade
para 400 cartões e 25 separadores com impressão
alfabética A-Z. Cor preta. Medidas: 230 x 140 x 190 mm. 
O porta cartões.

CÓD.

155884 - 1

20

400

400

PORTA CARTÕES DE VISITA COM 4 ANÉIS
Porta cartões de visita com 20 bolsas transparentes com capacidade para 400 
cartões de visita medidas 57 x 90 mm. Mecanismo de 4 anéis. Inclui 12 separadores 
impressos alfabeticamente. Superfície brilho mate com motivos numéricos.  
20 cartões por folha. Formato Din A4. Cor preta. Medidas: 255 x 315 mm.  
O porta cartões.

CÓD.

78344 - 1

PORTA CARTÕES DE VISITA COM 4 ANÉIS
Porta cartões de visita em imitação pele almofadada. Ferragem de 4 anéis de 
25 mm. Com 20 bolsas. Capacidade para 320 cartões de visita. Inclui índice
alfabético. Capa na cor preta e interior na cor vermelha. Formato fólio. 
Medidas: 290 x 360 mm. O porta cartões.

PORTA CARTÕES COM BOLSAS
CÓD.

31781 - 1

RECARGA
CÓD.

31782 - 1

Bolsa de 10 folhas.

320 400
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BOLSA MULTIUSOS PVC
Bolsa multiusos impermeável fabricada em PVC, ideal para guardar pequenos objetos. Ultra-resistente e flexível. Abertura superior com fecho. Inclui porta
esferográficas e cordão para uma abertura fácil e rápida. Cor transparente e fecho em cor azul. A bolsa.

CÓD. FORMATO

63068 DIN A6 1 8
63067 DIN A5 1 8
63066 DIN A4 1 8

CÓD. REF.  COR FORMATO

152878 KF18667 l AMARELO DIN A6 - 1
152877 KF18666 l AZUL DIN A5 - 1
152879 KF18668 l VERMELHO 250 x 115 mm - 1
152876 KF18665 l VERDE DIN A4 - 1

BOLSA MULTIUSOS
Bolsa multiusos impermeável fabricada em PVC, ideal para guardar pequenos objetos. Ultra resistente e flexível. Abertura superior com fecho. 
Disponível em vários formatos e cores. A bolsa.

PASTA PORTFÓLIO
Pasta portfólio, fabricada em polipropileno. No lado esquerdo contém 5 departamentos e uma bolsa dossier para guardar documentos.
Na parte direita contém um bloco de notas. Fecho de velcro. Formato Din A4. Cor preta. Medidas: 270 x 330 x 24 mm. A pasta.

CÓD. REF.

52383 CG95 - 1

PASTAS PORTFÓLIO

BOLSAS MULTIUSOS

PASTA PORTFÓLIO
Pasta para documentos. Inclui suporte tipo atril para 
Smartphone ou tablet. Múltiplas bolsas elásticas para 
acessórios de diferentes dimensões. Inclui um caderno de 
80 g/m². Fecho magnético. Cor cinza. Formato DIN A5.  
A pasta.

CÓD.

159879 - 1

A5

PASTA PORTFÓLIO
Pasta para conferências. Inclui bloco de notas. Porta-cartões, suporte para esferográficas 
e um bolso com aba. Fabricada em plástico. Formato DIN A4.
Cor preto. Medidas: 250 x 320 x 25 mm. A pasta.

CÓD. REF.

31370 KF17192 - 1
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PASTAS PORTFÓLIO

CÓD. REF.  COR ANÉIS

32373 KF03770 l PRETO NÃO - 1
31378 KF17202 l CASTANHO 4 x 40 mm - 1
31379 KF17201 l PRETO 4 x 40 mm - 1

PASTA PORTFÓLIO COM CALCULADORA
Com fecho éclair, bloco de notas, suporte para esferográfica, calculadora, porta cartões de visita e uma 
bolsa para telemóvel, 1 compartimento com aba. Formato Din A4. Medidas: 260 x 355 x 10 mm. A pasta.
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PASTA PORTA DOCUMENTOS
Fabricada em plástico imitação de pele de primeira qualidade. Fecho de correr, suporte para esferográfica, 
porta cartões, bolso para telemóvel e um departamento tipo aba para guardar documentos de formato DIN A4. 
Sem anéis. Cor preto. Medidas: 260 x 355 x 10 mm. A pasta.

CÓD.

163736 - 1

PASTA PORTA DOCUMENTOS
Fabricada em imitação de pele. Fecho metálico com chave. Asa e correia a
tiracolo, três compartimentos interiores, um deles com fecho éclair. Suporte
para esferográfica e departamento para cartões de visita. Na cor castanha.
Com detalhes em prata. Medidas: 406 x 318 x 79 mm. A pasta.

CÓD. REF.

33953 KF02610 - 1

PASTA PORTA DOCUMENTOS
Pasta fabricada em PVC de cor preta. Com fecho éclair. Com asa para facilitar
o seu transporte. Cor preta. Formato Din A3. Medidas: 465 x 360 x 40 mm.  
A pasta.

CÓD. REF.

35739 KF00278 - 1

PASTAS PORTA DOCUMENTOS

PASTA PORTA DOCUMENTOS
Fabricada em imitação de pele com efeito granulado. Contém 2 
compartimentos interiores grandes para guardar um portátil ou pastas e um
dianteiro mais pequeno para guardar os cabos do portátil ou pequenos itens.
Suporte para esferográfica, cartões de visita e telemóvel. Asa e alça de ombro
ajustáveis. Cor vermelha. Medidas: 390 x 280 x 115 mm. A pasta.

CÓD. REF.

156777 KF17243 - 1
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CONJUNTO DE SECRETÁRIA
Conjunto de acessórios de secretária. Fabricado em imitação de pele.
Contém 6 acessórios: base dupla, abre cartas, suporte para bloco de notas,
porta lápis, suporte para esferográficas e tabuleiro porta documentos.
Cor preta. Medidas da base: 500 x 400 x 10 mm. O conjunto.

CONJUNTOS DE SECRETÁRIA

BASES DE SECRETÁRIA

MALA PORTA DOCUMENTOS
Mala tipo piloto com asa extensível, rodas, fecho com combinação. Amplos compartimentos interiores,
compartimento lateral com fechadura metálica com chave e departamentos interiores. Cor preta com
detalhes em prata. Medidas: 490 x 350 x 225 mm. A mala.

MALA PORTA DOCUMENTOS

CÓD. REF.

32648 KF26798 - 1

BASE DE SECRETÁRIA EM PVC
Base fabricada em PVC, com aba transparente. Antiestático, antirreflexo e
antideslizante. Não inclui acessórios. Cor preta. Medidas: 500 x 630 mm.  
A base.

BASE DE SECRETÁRIA EM PLÁSTICO
Base fabricada em polipropileno. Sem PVC, 100% reciclável.
Não inclui acessórios. A base.

CÓD. REF.  COR MEDIDAS DA BASE

32650 KF26797 l AZUL 630 x 500 mm - 1
32649 KF26796 l AZUL 530 x 400 mm - 1
32647 KF26795 l PRETO 630 x 500 mm - 1
32646 KF26794 l PRETO 530 x 400 mm - 1
32645 KF26793 l TRANSPARENTE 630 x 500 mm - 1
32644 KF26792 l TRANSPARENTE 530 x 400 mm - 1

CÓD. REF.

24978 KF17197 - 1

CÓD. REF.

42820 KF17204 - 1
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BASES DE SECRETÁRIA

BASE DE SECRETÁRIA EM PLÁSTICO
Base de secretária almofadada e com departamentos internos.  
Fabricada em plástico. Cor preta. Medidas: 490 x 330 mm. A base.

CÓD.

23366 - 1

BASE DE SECRETÁRIA EM PLÁSTICO
Base de secretária resistente com base antideslizante. Oferece uma confortável superfície de escrita. 
Cor preta. A base.

CÓD. MEDIDAS

155885 530 x 400 mm - 1
155886 650 x 520 mm - 1

BASE DE SECRETÁRIA EM PLÁSTICO
Base transparente anti-reflexo para guardar notas e todo tipo de
documentação. Medidas: 650 x 500 mm. A base.

CÓD.

155887 - 1

BASE DE SECRETÁRIA EM PLÁSTICO
Base antideslizante com bolsa transparente para guardar notas ou
fotos. Medidas: 700 x 500 mm. A base.

CÓD.

155888 - 1

BASE DE SECRETÁRIA EM CARTÃO
Base de secretária fabricada em cartão forrado. Cores sortidas pastel. 
Medidas: 585 x 385 x 5 mm. A base.

CÓD.

165167 - 8
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BASE DE SECRETÁRIA EM IMITAÇÃO DE COURO
Base fabricada em imitação de couro adequada para proteger a sua secretária. O material suave, flexível e antideslizante, é resistente a manchas de tinta, água 
e riscos, e pode ser facilmente limpa com um pano húmido. Bicolor. Entregue enrolada, não é volumosa e é fácil de transportar. Medidas: 800 x 400 mm. A base.
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CÓD.

167235 - 1



EQUILÍBRIO 
CONSCIENTE E
SUSTENTÁVEL

NO ESCRITÓRIO.

Gama de produtos comprometidos 
com o meio ambiente.

Q-CONSCIOUS


